ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIANESIA DO PARA
CNPJ: 83.211.433/0001-13

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PREFEITURA

GOIANESIA

F[”JANDL) DA A ENTE

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

Este documento estabelece as normas especificas do Registro de Pregos para AQUISICAO DE
MATERIAL GRAFICO, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE GOIANESIA DO PARA - PA.

2. OBJETIVO/FINALIDADE / JUSTIFICATIVA
Tal solicitagdio deve-se em virtude da necessidade de confec¢do de material grafico para as
unidades administrativas, uma vez que os produtos graficos sio indispensaveis para o funcionamento
. integral dos programas e sistemas de informagdes em saide e assisténcia social, execucdo de
planejamento escolar, manutengdo das atividades rotineiras realizadas no Complexo Administrativo e
publicidade e propaganda dos servi¢os e eventos de cunho institucional realizados por todas as
Secretarias e Departamentos que compdem a Administragao Publica deste Municipio.
Os servigos de produgdo grifica servirdo ainda para o apoio na realizagdo de capacitagdes,

conferéncias, congressos, cursos, seminarios, entre outros.

3. FUNDAMENTO LEGAL
O objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal, integralmente, na Lei n.° 10.520 de 17 de
julho de 2002, no Decreto n® 7.892, de 23 de Janeiro de 2013 e, subsidiariamente, na Lei n® 8666/93 e

suas alteracgoes.

. 4. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da possivel aquisi¢cdo onerardo o0s recursos orgamentarios respectivos de
cada Unidade da Administragdo Municipal que desejar adquirir o objeto através do presente certame,
indicando-os nos respectivos pedidos futuros, sendo emitida Nota de Empenho pelo setor contabil de

cada drgio.

5. DA VIGENCIA DA ATA
A Ata de registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir da publicagdo do

extrato no Diario Oficial dos Municipios e no Diario Oficial da Unido.

6. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
A Ata de Registro de Pregos poderd ser usada por todos os orgdos da Administragdo Publica

Municipal participantes do certame a ser realizado.
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7. DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis.

8. DA CONTRATACAO
A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo do contrato caberdo a Contratante, através do
gestor do contrato com poderes para verificar se os servigos sdo realizados de acordo com o previsto,

fazer adverténcia quanto qualquer falta, aplicar multas e demais agdes necessarias a Contratada.

9. DA FISCALIZACAO
9.1 A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugio do contrato caberdo a Contratante, através do
gestor do contrato com poderes para verificar se os servigos s@o realizados de acordo com o
previsto, fazer adverténcia quanto qualquer falta, aplicar multas e demais a¢des necessarias a
Contratada;
9.2 Apos a assinatura do contrato serd realizada, entre a contratante e contratada, reunidio a ser
convocada pelo gestor do contrato, com o objetivo de discutir e formalizar as providéncias
necessarias ao perfeito cumprimento das obrigagdes das partes:
9.3 Poderao ser realizadas, posteriormente, de acordo com as necessidades, outras reunides entre
as partes, em local, hora e data a serem acordados:
9.3.1 Todos os assuntos definidos e acertados nas reunides seriio registrados em ata.
9.3.2 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administragdo e ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico
ou de seus agentes e prepostos;
9.4 Cabera ao gestor do contrato o acompanhamento dos relatérios, informando a contratada a
suspensdo e/ou bloqueio do abastecimento, quando for o caso;
9.5 Quaisquer exigéncias da fiscalizagio, inerentes ao objeto do contrato, deveriio ser prontamente

atendidas pela Contratada, inclusive quanto a suspensdo de abastecimento.

10. DOS GESTORES DA ATA
10.1 ()rgﬁo Gerenciador: Prefeitura Municipal de Goianésia do Para;

10.2 Gerentes da Ata: Secretaria Municipal de Administrag@o.

11. DA NOMENCLATURA

Serao utilizados neste termo de referéncia os termos:

Rua Pedro Soares de Oliveira, S/N, Bairro Colegial, CEP: 68.639-000 — Goianésia do Para — PA




ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIANESIA DO PARA
CNPJ: 83.211.433/0001-13

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

FEITURA DEN

GOIANESIA

DO PARA cuinaANDO DA 1oossA GENTE

% Orgido gerenciador - 6rgio ou entidade da administragdo publica responsavel pela
condugdo do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da ata de
registro de pregos dele decorrente:

% Orgios participantes - 6rgdos ou entidades da administragio publica que participam dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integram a ata de registro de
pregos;

% Gestor da Ata, no ambito da Prefeitura Municipal de GOIANESIA DO PARA ¢ de
competéncia da Secretaria de Gestido Plblica o gerenciamento da ata de registro de pregos.

% Gestor de Contratos sera servidor designado pela autoridade competente do orgdo

contratante (gerenciador e participantes);

«+ Contratada, refere-se a(s) empresa(s) que ird(ido) fornecer o objeto proposto.

12. ESPECIFICACOES BASICAS — AQUISICAO:

12.1 Os produtos deverdo ser de 1* linha com 6timo padrao de qualidade, designer moderno, de
acordo com os padrdes usuais de mercado, identificagdo do fabricante, demais caracteristicas e
especificagOes técnicas essenciais pertinentes que permita a aferi¢fio de seu padrido de qualidade e
desempenho, certificagdo das normas ISO e/ou INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizagdo e Qualidade Industrial) e demais normas pertinentes.

12.2 Serdo recusados produtos deteriorados, alterados, adulterados, avariados, corrompidos,
fraudados, bem como aquela em desacordo com as normas regulamentares de fabricagdo,
distribuigio e apresentagéo.

12.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que a contratada entregar fora das especificagdes
deste Termo de Referéncia.

. 12.4 A(s) empresa(s) vencedora(s) sera(dao) responsavel(is) pela substituigdo. troca ou reposi¢io
dos produtos porventura entregues com defeito, danificados, ressecados ou ndo compativeis com
as especificagoes.

12.5 Durante o prazo de garantia o fornecedor fica obrigado a substituir, as suas expensas,
produtos defeituosos no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

12.6 O fornecedor devera entregar os produtos de maneira que seja possivel a conferéncia,
separadamente, cada um, de forma que facilite a contagem e controle do Setor Responsavel pelo
Recebimento.

12.7 Os produtos deverdo ser de o6tima qualidade e atender as especificagdes exigidas, entregues
em embalagens adequadas, firmes e devidamente lacradas. de forma a preservar suas

caracteristicas originais.
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12.8 Os produtos deverdo ser entregues em embalagens originais, sem avarias. devendo ser
identificado com informagdes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas

caracteristicas: qualidade, quantidade, composi¢do, garantia, prazo de validade e origem.

13. DA PROPOSTA E DO PRECO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos os
custos, diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital. inclusive com as despesas de transporte,
seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias, securitarias ou outros decorrentes,
ou que venham a ser desenvolvidos em razdo do Edital, ndo cabendo a Prefeitura de Goianésia do Para

e suas Unidades Administrativas quaisquer custos adicionais.

14. DA HABILITACAO TECNICA

14.1 As empresas participantes deverdo apresentar obrigatoriamente: Atestado ou certidao
expedido por pessoa juridica de direito piblico ou privado, comprovando que a licitante ja
realizou servigo compativel com objeto desta licitagdo. A comprovagdo devera ser feita por meio
de apresentagdo de documentos devidamente assinados, carimbados e em papel timbrado da
empresa ou 0rgao que adquiriu os servigos;

14.2 Declaragéo de que tomou conhecimento de todas as condi¢des do instrumento convocatorio.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Assinar a Ata de Registro de Precos e o contrato até 05 (cinco) dias Uteis contados da
convocagdo para sua formalizagdo pela Contratante;

b) Realizar o fornecimento dos produtos de acordo com este Termo de Referéncia. observando as
quantidades e garantindo a qualidade do produto e regularidade do fornecimento;

¢) Responsabilizar-se por todos os O6nus referentes a execugdo dos servigos, incluindo impostos,
empregados e todas as despesas, diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, enquanto perdurar a vigéncia do contrato, sem qualquer 6nus a contratante:

d) Providenciar a imediata substitui¢do das deficiéncias apontadas pela fiscalizagdo na execugéo
dos servigos;

e) Comunicar, por escrito. a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que
impossibilite o seu cumprimento, tao logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos que
julgar necessarios a Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas:

f) Manter, durante toda a execugdo do Contrato, as mesmas condicdes da habilitacdo;

g) Naio transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obriga¢des deste

contrato sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE:
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h) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, nio excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Contratante:

i) Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados, quando caracterizada a ma f¢,
o dolo, a negligéncia, imprudéncia ou a impericia profissional, durante a execu¢@o dos servigos.

i) Cumprir as exigéncias, no que concerne a apresentagdo das certiddes negativas de débitos
tributarios e fiscais (CARTAO DO CNPJ, CND FGTS, CND INSS, CND TRABALHISTA, CND
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, CND ESTADUAL, CND MUNICIPAL) para fins de pagamento.
k) Apresentar Nota Fiscal/fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/PMGP,
discriminando os tipos dos materiais fornecidos, bem como os quantitativos e seus respectivos

valores conforme constam discriminados no contrato de fornecimento dos produtos.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficacia de sua proposta para assinatura da Ata
de Registro de Pregos:

b) Gerenciar a Ata de Registro de Pregos, convocar a detentora dentro da vigéncia da Ata para
assinatura do contrato, indicando sempre que solicitado, o nome do fornecedor e o valor
disponivel;

¢) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, aplicar as penalidades regulamentares e
contratuais, atestar as notas fiscais e efetuar o pagamento;

d) Designar um servidor para gerir e acompanhar a execugio e fiscalizar a prestagio dos servigos
objeto da contratagio.

e) Emitir Nota de Empenho:

f) Solicitar suspensao de abastecimento e/ou bloqueio:

g) Prestar todas as informagdes necessarias com clareza a Contratada para a execugdo dos
Servigos;

h) Publicar os extratos da Ata e dos Contratos, na forma da Lei;

i) Comunicar, imediatamente, a Contratada as irregularidades verificadas na execugdo dos
Servigos;

j) Se recusar a receber os servigos licitados, caso estes estejam em desacordo com a proposta
apresentada pela empresa vencedora, fato que sera devidamente caracterizado e comunicado a

empresa, sem que a esta caiba direito de indenizagao.
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17. DO PRECO E DO PAGAMENTO

17.1 Quando os pregos dos itens sofrerem reajustes autorizados ou determinados pelo Governo
Federal, os precos constantes nos Contratos poderdo ser repactuados através de instrumento
proprio (Termo Aditivo), pela Unidade de Contratos e Convénios da PMGP.

17.2 O pagamento sera efetuado, até o 30° (trigésimo) dia util, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/PMGP, e
sera depositado na conta corrente indicada pela CONTRATADA;

17.3 Nas Notas Fiscais deverdo constar os tipos e quantitativos dos itens fornecidos, conforme
solicitados pelo CONTRATANTE, cujos as discriminagdes e precos unitarios deverdo ser os
registrados no Contrato, observando-se os reajustes contidos nos itens 17.1 e 17.2;

17.4 As Notas Fiscais expedidas em desacordo com estas clausulas serdo devolvidas a
CONTRATADA para a devida retificagdo, ndo sendo considerada para contagem do prazo

previsto no item 17.3.

18. PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA DO PRODUTOS.

18.1 O objeto da licitacdo constante deste edital devera ser entregue no local indicado pelo
departamento solicitante, dentro dos limites do Municipio de Goianésia do Para, apos a
emissdo da ordem de fornecimento, no prazo maximo de 02 (dois) dias, a contar da data
do recebimento da ordem de fornecimento, incluidos os valores de quaisquer gastos ou
despesas com transporte, tributos, fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e
outros encargos ou acessorios.

18.2 A Prefeitura Municipal de Goianésia do Para reserva-se o direito de nio receber os
produtos em desacordo com as especificagdes, podendo cancelar o contrato e aplicar o
disposto no art. 24, inciso XI da Lei Federal n®.8.666/93.

18.3 Os produtos serdo requisitados de forma parcelada, de acordo com as necessidades da
Prefeitura Municipal de Goianésia do Pard, suas secretarias e seus fundos municipais e
deverio ser entregues na sede deste municipio:

18.4 A Fiscalizagdo e aceitagdo do Objeto sera do 6rgdo responsavel pelos atos de controle
¢ administragdo do contrato decorrente desta licitagdo, através de servidores de cada
Unidade Administrativa, mediante Portaria. Sendo que os produtos serdo recebidos depois
de conferidas as especificagdes, quantidades e preg¢os pactuados contratualmente e prazo

de validade dos mesmos.
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19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1 O descumprimento total das obrigagdes assumidas pela Contratada, sem justificativa aceita
pela Contratante, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as seguintes
sangoes:
a) Adverténcia
b) Multa:
b.1) no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor Total da
contratagio, pela recusa em retirar a Nota de Empenho, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras
sangdes previstas na legislagdo vigente;
b.2) no percentual correspondente a 0.5% (meio por cento). calculada sobre o valor
. total da contratagdo, por dia, no caso de descumprimento da entrega do servigo;
¢) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo nio superior a 2 (dois) anos; e
d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punig¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serda concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da
sangdo aplicada com base na alinea anterior.
19.2 As sangdes previstas no item 19.1 e alineas “a™ “¢” e “d”, poderdo ser aplicadas juntamente
com as alineas “b”, b.1 e b.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo
administrativo.
19.3 A sangdo estabelecida na alinea “d” do item 19.1, ¢ de competéncia exclusiva do Gestor do
. Orgﬁo contratante, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias da abertura de vista, podendo a reabilitagio ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicagio.
19.4 As multas deverao ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicagio enviada pela Prefeitura Municipal de Goianésia do Para.
19.5 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso da aplicacao da
penalidade descrita na alinea “d” do item 19.1, o prestador dos servigos devera ser descredenciado
por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas.
19.6 Em qualquer hipdtese de aplicagdo de sangdes serd assegurado o contraditério e ampla
defesa.
19.7 Ademais, em caso de inexecugiio parcial ou total das condi¢gdes pactuadas, erro ou mora na
execu¢do, garantida a prévia defesa, ficara a CONTRATADA sujeita as sangdes previstas na Lei
8.666/93;
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19.8 A CONTRATADA que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato celebrado

esta sujeita as sangdes, assegurados o contraditorio e ampla defesa.

fevereiro de 2022.

Goianésia do Para — PA.

Joaquim Jaciberg rcias Urbano

Secretario Mu

Josiel Gomes da Costa

Secretario Municipal de Meio Ambiente

ascontelos Soares

Josev ' Sattos Secretario M@l ipal de Planejamento e
12 Agricu]tura Administragio
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